PROVINCIA DI REGGIO EMILIA

DISCIPLINARE DI GARA

Procedura aperta per l'affidamento della gestione i
servizi bibliotecari centralizzati della Provincia di Reggio
Emilia.



1.1 PREMESSE

Con determina a contrarre n. ................ del...........oooeen . , questa Amministrazione dsposto

di affidare i servizi che saranno erogati alle ibiieiche convenzionate al Sistema Bibliotecario
provinciale.

Trattasi di contratto rientrante nelle fattispegreviste nell’Allegato IX del D.Lgs.vo n. 50/2016 d
seguito “Codice” Categoria di riferimento: "Servanministrativi, sociali, in materia di istruzione,
assistenza sanitaria, cultura”.

L’affidamento avverra mediante procedura apertaom applicazione del criterio dell’'offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sultze lakel miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi
degli artt. 60 e 95 del d.Igs. 18 aprile 2016,0M-8Codice dei contratti pubblici (in seguito: Cae).

Il luogo di svolgimento del servizio/consegna détlmitura € ITH53.
CIG: 7446271A09 — CUI 00209290352201800005

I Responsabile del procedimentoai sensi dellart. 31 del Codice e il Dott. Alfiee Luigi
Tirabassi, Dirigente ad Interim del Servizio Aff@enerali della Provincia di Reggio Emilia.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:

1) Progetto ai sensi dell'art. 23 commi 14 e 15@etlice, con i contenuti ivi previsti, comprensivei d
seguenti documenti: Capitolato speciale descritevqorestazionale, Capitolato amministrativo e
schema di contratto;

2) Bando di gara;
3) Disciplinare di gara;
4) DUVRI;

La documentazione di gara e disponibile sul siteriret:http://www.provincia.re.it-

2.2 CHIARIMENTI
E possibile ottenere chiarimenti sulla presenteguara mediante la proposizione di quesiti scritti
da inoltrare all'indirizzappalti@cert.provincia.re.éntro_il 28 maggio 2018
Le richieste di chiarimenti devono essere formulaselusivamente in lingua italiana. Ai sensi
dell'art. 74 comma 4 del Codice, le risposte aetlgt richieste presentate in tempo utile verranno
fornite entro_il 1 giugno 2018mediante pubblicazione in forma anonima all'indioizinternet
http://www.provincia.re.it- Sezione Bandi e Appalti — FAQ.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

2.3 COMUNICAZIONI

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i comeati sono tenuti ad indicare, in sede di offerta,
I'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventidsein altri Stati membiri, I'indirizzo di posta



elettronica, da utilizzare ai fini delle comuniaazidi cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presgistiplinare, tutte le comunicazioni tra stazione
appaltante e operatori economici si intendono eahiente ed efficacemente effettuate qualora rese
allindirizzo PEC appalti@cert.provincia.re.ite all'indirizzo indicato dai concorrenti nella
documentazione di gara.

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta eletiica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempesémtansegnalate alla stazione appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsalpiér il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggiegadi imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la cooazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economiggrappati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’'art. 45, comma 2t.l1e e ¢ del Codice, la comunicazione recapithta a
consorzio si intende validamente resa a tutte hs@aiate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapisditafferente si intende validamente resa a tutti
gli operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapéHiafferente si intende validamente resa a tutti i
subappaltatori indicati.

3. OGGETTO DELL'APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN L OTTI

L’appalto é costituito da un unico lotto al fine ghrantire I'efficacia, I'efficienza e I'economéciel servizio
che sarebbero pregiudicate da un frazionamentttindato l'oggetto dell'appalto

Tabella n. 1 — Oggetto dell'appalto

P
. . : (principale)
n. Descrizione servizi/beni CPV S Importo
(secondaria)
1 | Servizi di Biblioteche 92511000-6 P 552.132,43
2
3
Importo totale ribassabile a 447.044,28
base di gara

L'importo a base di gara e al netto di Iva e/o ltieaimposte e contributi di legge, nonché degli
oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interfieeee dei servizi accessori.

L'importo degli oneri per la sicurezza da interfeze € pari a € 3.157,00 Iva e/o altre imposte e
contributi di legge esclusimon é soggetto a ribasso.

L'importo dei servizi accessori, a privativa indige, e di netti € 101.931,15 ron é soggetto a
ribasso.

L’appalto e finanziato con fondi derivanti da texsnenti comunali, nonché dalla Regione Emilia-



Romagna.

Ai sensi dell’art. 23, comma6, del Codice I'importo posto a basegiiracomprende i costi della

manodopera che la stazione appaltante ha stimaioapa€ 233.402,15, tenuto conto della
manodopera presunta impiegata per ogni tipo diidervcome specificato nel capitolato
amministrativo all'art. 10.

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA

La durata dell'appalto € di 26 mesi, decorrentiaddhta di affidamento del servizio.

4.2 OPZIONI E RINNOVI
La stazione appaltante si riserva la facolta digirare ilcontratto, alle medesime condizioni, per una
durata pari ad ulteriori 26 meger un importo di € 447.044,28 al netto di lva é/@ltre imposte e
contributi di legge, nonché degli oneri per la saza dovuti a rischi da interferenze e dei servizi
accessori a privativa industriale. La stazione Hppge esercita tale facolta comunicandola
all'appaltatore mediante posta elettronica cedtcalmeno trenta giorni prima della scadenza del
contratto originario.

La durata del contratto in corso di esecuzionegpessere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure netegsa I'individuazione del nuovo contraente ai

sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice per unoper non superiore a 6 mesi. In tal caso Il

contraente e tenuto all’esecuzione delle prestaziggetto del contratto agli stessi - o piu

favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

Ai fini dell'art. 35, comma 4 del Codice, il valommassimo stimato dell'appalto, € pari ad €
1.231.680,04 al netto di Iva e/o di altre impost®etributi di legge.

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E C ONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altta® membri, possono partecipare alla presente gara
in forma singola o associata, secondo le dispasidell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si appho le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 deldice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pil diraggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrento aggregazione di imprese aderenti al contratteeth (nel prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla garaaggruppamento o consorzio ordinario di conatire

di partecipar@anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gavaaggregazione di imprese di rete, di partecipare
anche in forma individuale. Le imprese retiste partecipanti alla gara possono presentare offerta,
per la medesima gara, in forma singola o associata.



| consorzi di cui all’'articolo 45, comma 2, lettdsge c¢) del Codice sono tenuti ad indicare, iresed
di offerta, per quali consorziati il consorzio con®; a questi ultimie vietato partecipare, in
qualsiasiltra forma, alla presente gata.caso di violazione sono esclusi dalla garal giansorzio sia

il consorziato; in caso di inosservanza di taleaedovsi applica I'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all'articolo 45, comr@alettere b) e c) del Codice, le consorziate
designate dal consorzio per I'esecuzione del ctintreon possono, a loro volta, a cascata, indicare
un altro soggetto per I'esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contraitoete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del
Codice, rispettano la disciplina prevista per igragpamenti temporanei di imprese in quanto
compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comuneon potere di rappresentanza e
soggettivita giuridica (cd. rete - soggetto),aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell’'organo comune, che assumera il ruolo della dataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti. L'organo comune potra indicare ancheosalcune tra le imprese retiste per la
partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamtartparte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comuneon potere di rappresentanza ma priva
di soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a
mezzo dell’organo comune, che assumera il ruoléa delandataria, qualora in possesso dei
requisiti previsti per la mandataria e qualoradhttatto di rete rechi mandato allo stesso a
presentare domanda di partecipazione o offertadprminate tipologie di procedure di gara.
L’organo comune potra indicare anche solo alcuadetimprese retiste per la partecipazione alla
gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comungivo di potere di rappresentanza ovvero
sia sprovvista di organo comune, oppure se l'organ@omune e privo dei requisiti di
qualificazione, I'aggregazione di imprese di rete partecipa nédlana del raggruppamento
costituito o costituendo, con applicazione integreelle relative regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete,la partecipazione congiunta alle gare deve risiliadividuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategiciusi nel programma comune, mentre la durata
dello stesso dovra essere commisurata ai tempmalizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppaméemporaneo di imprese pud essere assunto
anche da un consorzio di cui all'art. 45, comméett, b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle
forme di un RTI o consorzio ordinario costituitopape di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete & dotata di organo comune potere di rappresentanza (con o senza
soggettivita giuridica), tale organo assumera latevadi mandataria della sub-associazione; se,
invece, la rete é dotata di organo comune privgpdtdre di rappresentanza o e sprovvista di organo
comune, il ruolo di mandataria della sub-assocrezie conferito dalle imprese retiste partecipanti
alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. d&ma 12 del Codice, dando evidenza della
ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 mwarl942, n. 267, I'impresa in concordato
preventivo con continuita aziendale puo concor@mehe riunita in RTI purché non rivesta la
qualita di mandataria e sempre che le altre impagleeenti al RTI non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale.



6. REQUISITI GENERALI

Sonoesclusidalla gara gli operatori economici per i quali sstem0 cause di esclusione di cui
all'art. 80 del Codice.

Sono comunquesclusigli operatori economici che abbiano affidato inclarin violazione dell’art.
53, comma 14Ger, del d.lgs. del 2001 n. 165.

Gli operatori economici aventi sede, residenza miditio nei paesi inseriti nelle c.dhlack list di

cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 mi@gl999 e al decreto del Ministro dell’economia
e delle finanze del 21 novembre 2001 devgrena I'esclusione dalla garaessere in possesso,

dell’'autorizzazione in corso di validita rilasciaasensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero
dell’economia e delle finanze oppure della domadtidautorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1
comma 3 del DM 14 dicembre 2010.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

| concorrenti, apena di esclusiongdevono essere in possesso dei requisiti preweticommi
seguenti.

Ai sensi dellart. 59, comma 4, lett. b) del Codis®no inammissibili le offerte prive della
qualificazione richiesta dal presente disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio itmiysartigianato e agricoltura
oppure nel registro delle commissioni provinciar fartigianato per attivita coerenti con quelle
oggetto della presente procedura di gara.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in alt®ato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giwatecondo le modalita vigenti nello Stato nel
quale e stabilito oppure mediante attestaziondo satpropria responsabilita, che il certificato
prodotto e stato rilasciato da uno dei registrifggsionali o0 commerciali istituiti nel Paese in cui
e residente.

Per i soggetti non tenuti all'obbligo di iscriziorsdla Camera di Commercio, Industria,
Artigianato e Agricoltura il concorrente dichiatimsussistenza del suddetto obbligo di iscrizione
e contestualmente si impegna a produrre, su riehidsl’Amministrazione, copia dell'atto
costitutivo e dello Statuto dell'Ente di apparteagemvvero di documentazione equipollente a
comprova.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

a) Fatturato complessivo minimo nel triennio 2015-20iah inferiore ad € 2.000.000,00 netti;
requisito richiesto al fine di verificare se |'ogEre economico ha esercitato un numero di affari
sufficiente per far fronte al presente appalto.

La comprova del requisit® fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all.IKpvarte |, del Codice

- per le societa di capitali mediante i bilanci apati alla data di scadenza del termine per la
presentazione delle offerte corredati della naotegrativa;




- per gli operatorieconomici costituiti in forma d’impresa individuatevvero di societa di persone
mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA,
Ove le informazioni sui fatturati non siano dispgohi per le imprese che abbiano iniziato
I'attivita da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rappor&tperiodo di
attivita.
Ai sensi dell'art. 86, comma 4, del Codice I'operateconomico, che per fondati motivi non € in
grado di presentare le referenze richieste puogpeola propria capacita economica e finanziaria
mediante un qualsiasi altro documento considedatndo dalla stazione appaltante.

b) n. 2 Referenze Bancarie, in originale, che dimostfa solvibilita dell'Impresa.

La comprova del suddetto requisito deve risultaiéinserimento, nella documentazione di gara, idegl
originali delle referenze suddette.

7.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

c) aver realizzato per la Pubblica Amministrazione tre¢nnio 2015-2017 prestazioni analoghe a
guelle del presente appalto, per un importo miniommplessivo di€ 1.000.000,00al netto

dell'IVA.
La comprovadel requisito,é fornita secondo le disposizioni di cui all’86é e all’allegato XVII,
parte Il, del Codice, mediante autodichiarazione

d) Possessodei titoli di studio e/o professionali da parte del prestatore di servizio e dei
componenti della struttura tecnico - operativa pgiudi lavoro (iviinclusi i dirigenti dell'azienda)
per le figure indicate all'art. 4 del Capitolato Aumistrativo.

La comprovadei requisitirichiesti per ciascuna figura é fornita medianttéichiarazione.

7.3 Bis—ALTRI REQUISITI

e) Disponibilita di locale per il servizio di collegamio tra le biblioteche e il prestito interbiblgzieo come indicato
allart. 1 lett. b) del Capitolato tecnico presiaale.
La comprova del requisito richiesto e fornita mediante allegando copia conforme di
documento notarile o atto neqgoziale che attesti la proprietala disponibilita dei beni

sopraindicati

7.4 INDICAZIONI PER | RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CON SORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

| soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), &) e g) del Codice devono possedere i requisiti d
partecipazione nei termini di seguito indicati.
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contraitoete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica
la disciplina prevista per i raggruppamenti temperadi imprese, in quanto compatibile. Nei
consorzi ordinari la consorziata che assume laagunatggiore di attivita esecutive riveste il ruolo d
capofila che deve essere assimilata alla mandataria
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un rgggamento temporaneo di imprese sia una sub-

associazione, nelle forme di un RTI costituito agpdi un’aggregazioni di imprese di rete, i relativ
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secorld medesime modalita indicate per i



raggruppamenti.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio itths
artigianato e agricoltura oppure nel registro detienmissioni provinciali per I'artigianato di cui a
punto 7.1 deve essere posseduto:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppandseorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contrattetei indicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettiitadica.

Il requisito di cui al punto 7.2 lett. a) deve essere posseduto dal raggruppamento nel suo
complesso.

Il requisito di cui al punto 7.2 lett. b) deve essere posseduto da ciascuna delle imprese
raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziaGielE.

Il requisito di cui al punto 7.3 lett. c) nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo deveresse
posseduto dal raggruppamento nel suo complesso.

Il requisito di cui al punto 7.3 lett. d) deve essere dichiarato dalla capogruppo.

7.5 INDICAZIONI PER | CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E |
CONSORZI STABILI

| soggetti di cui all’'art. art. 45 comma 2, let). & c) del Codice devono possedere i requisiti di

partecipazione nei termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all'iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria,
artigianato e agricoltura oppure nel registro detienmissioni provinciali per I'artigianato di cui a
punto 7.1 deve essere possedutalal consorzio e dalle imprese consorziate indicame
esecutrici.

| requisiti di capacita economica e finanziaria ctod tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47
del Codice, devono essere posseduti:

a. per i consorzi di cui all'art. 45, comma 2 ldt). del Codice, direttamente dal consorzio
medesimo, salvo che quelli relativi alla disporiaildelle attrezzature e dei mezzi d'opera
nonché all'organico medio annuo che sono computatapo al consorzio ancorché posseduti
dalle singole imprese consorziate;

b. per i consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lat}.del Codice, dal consorzio, che puo spendere,
oltre ai propri requisiti, anche quelli delle cormsate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli
delle consorziate non esecutrici, i quali vengorammputati cumulativamente in capo al
consorzio.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’'art. 89 del Codice, I'operatore ecomco, singolo 0 associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, puo dimostrare il possesso dei requisitcatiattere economico, finanziario, tecnico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett.ebt) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.



by

Non €& consentito l'avvalimento per la dimostraziodei requisiti generali e di idoneita
professionale.

Per quanto riguarda i requisiti titoli di studicogdrofessionali richiesti o esperienze professional
pertinenti, il concorrente, ai sensi dell’art. 8mma 1 del Codice, puo avvalersi delle capacita di
altri soggetti solo se questi ultimi eseguono tareente i servizi/forniture per cui tali capacitins
richieste.

Ai sensi dell’'art. 89, comma 1, del Codice, il qaitio di avvalimento contiena pena di nullita,

la specificazione dei requisiti forniti e dellearse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabilismlido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso I'avvalimento di pit ausiliarie. L’ausila non pud avvalersi a sua volta di altro soggett

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codi@pena di esclusionenon & consentito che I'ausiliaria
presti avvalimento per piu di un concorrente e gaedecipino alla garaia l'ausiliaria che I'impresa
che si avval@ei requisiti.

L’ausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatoei limiti dei requisiti prestati.

L’ausiliaria di un concorrente puo essere indicagagle subappaltatore, nella terna di altro
concorrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all@sione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, fermaareft I'applicazione dell’art. 80, comma 12 del
Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazmeendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano
motivi obbligatori di esclusione o laddove essa soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art.c8@mma 3 del Codice, al concorrente di sostituire
l'ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria latusishe dell’ausiliaria, il RUP richiede per
iscritto, secondo le modalita di cui al pur2d3, al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria,
assegnando un termine congruo per 'adempimentmronte dal ricevimento della richiesta. |l
concorrente, entro tale termine, deve produrre ¢udeenti dell’ausiliaria subentrante (nuove
dichiarazioni di avvalimento da parte del concaeenl DGUE della nuova ausiliaria nonché il
nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutlecorso del termine, ovvero in caso di mancata
richiesta di proroga del medesimo, la stazione légma procede all'esclusione del concorrente
dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mangeoduzione della dichiarazione di avvalimento
o del contratto di avvalimento, a condizione clogati elementi siano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa, anteriore al termin@esentazione dell’'offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risargessi a disposizione dall’impresa ausiliaria non
e sanabile in quanto causa di nullita del contrdittvvalimento.

9. SUBAPPALTO.

Il concorrente indica all'atto dell'offerta le padel servizio/fornitura che intende subappaltare o
concedere in cottimo nei limiti del 30% dellimportomplessivo del contratto, in conformita a
quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in margzdi tali indicazioni il subappal® vietata

Il concorrente e tenuto ad indicare nell’offertdlidpatoriamente tre subappaltatori.



Non costituisce motivo di esclusione ma comporga,ilpconcorrentel] divieto di subappalto:
- 'omessa dichiarazione della terna;
- lindicazione di un numero di subappaltatori infed a tre;
- lindicazione di un subappaltatore che, contesteal®, concorra in proprio alla gara. E
consentita lI'indicazione dello stesso subappakaitopiu terne di diversi concorrenti.

Il concorrente indica, ai sensi dell’art. 105 coméalel Codice, una terna di subappaltatori con
riferimento a ciascuna tipologia di prestazione gereea. Il tale caso il medesimo subappaltatore
puo essere indicato in piu terne.

| subappaltatori devono possedere i requisiti gtedall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara
mediante presentazione di un proprio DGUE, da clamginelle parti pertinenti. Il mancato
possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del Cediad eccezione di quelli previsti nel comma 4 del
medesimo articolo, in capo ad uno dei subappaitatdicati nella terna comportéesclusionedel
concorrente dalla gara.

Non si configurano come attivita affidate in subappquelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice

10. GARANZIA PROVVISORIA

L'offerta € corredata da:

1) una garanzia provvisoria come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 28l'importo a base
di gara e precisamente di importo pari ad € 1168}2alvo quanto previsto all’art. 93, comma 7
del Codice.

2) una dichiarazione di impegno,da parte di un istituto bancario o assicurativdtim aoggetto di
cui allart. 93, comma 3 del Codice, anche divedso quello che ha rilasciato la garanzia
provvisoria,a rilasciare garanzia fideiussoria definitivaai sensi dell’articolo 93, comma 8 del
Codice, qualora il concorrente risulti affidatariale dichiarazione di impegno non e richiesta
alle microimprese, piccole e medie imprese e aymggpamenti temporanei o consorzi ordinari
esclusivamente dalle medesime costituiti.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la gararprovvisoria copre la mancata sottoscrizione
del contratto, dopo [I'aggiudicazione, dovuta ad iodatto riconducibile all'affidatario o
all'adozione di informazione antimafia interdittiemessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d.Ggs.
settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibiliaffidatario, tra I'altro, la mancata prova del
possesso dei requisiti generali e speciali; la m@nproduzione della documentazione richiesta e
necessaria per la stipula della contratto. L'evaletu esclusione dalla gara prima
dell'aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui'att. 89 comma 1 del Codice, non comportera
I'escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’a@, Bomma 1 del Codice, anche le dichiarazioni
mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria € costituitg a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo $tadepositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, dtdopegno, a favore della stazione appaltante; il
valore deve essere al corso del giorno del deposito

b. fermo restando il limite all'utilizzo del contandi cui all’articolo 49, comma | del decreto



legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanbn doonifico, in assegni circolari, con
versamento presso Unicredit Banca — Agenzia VialigrSianto Stefano, 18/e — 42121 Reggio
Emilia - codicelBAN IT 60 D 02008 12800 00004046994ihdicando nella causale la seguente
dicitura: “cauzione provvisoria per partecipazione alla garanierente la gestione dei servizi
bibliotecari centralizzati della Provincia di Reggo Emilia”;

fideiussione bancaria o assicurativa rilasci@angprese bancarie o assicurative che rispondano
ai requisiti di cui all'art. 93, comma 3 del Codida ogni caso, la garanzia fideiussoria &
conforme allo schema tipo di cui all’'art. 103, comfndel Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere allét@srrizione, sono tenuti a verificare che |l
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazabnilascio di garanzie mediante accesso ai
seguenti siti internet:

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/integdiari/index.html

- http://Mww.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/cararzie-finanziarie/

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvipub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari non abilitati.pdf

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione daranzia fideiussorig questa dovra:
1) contenere espressa menzione dell’oggetto e dgkesto garantito;

2) essere intestata a tutti gli operatori econonidel costituito/costituendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovveraittetle imprese retiste che partecipano alla
gara ovvero, in caso di consorzi di cui all'art.,, 4omma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo
CoNsorzio;

3) essere conforme agli schemi di contratti tipolpegyaranzie fidejussorie di cui al DM n. 31/2018;
4) avere validita per 270 giorni dal termine ultimoper la presentazione dell'offerta;
5) prevedere espressamente:

a. larinuncia al beneficio della preventiva esaussidel debitore principale di cui all’art. 1944

del codice civile, volendo ed intendendo restataighta in solido con il debitore;

b. la rinuncia ad ad eccepire la decorrenza deiiteéihcui all'art. 1957 del codice civile;

c. la loro operativita entro quindici giorni a semplrichiesta scritta della stazione appaltante;
6) contenere I'impegno a rilasciare la garanziandefa, ove rilasciata dal medesimo garante;

7) essere corredata da una dichiarazione sostitdiivatto notorio del fideiussore che attesti il
potere di impegnare con la sottoscrizione la sacfeteiussore nei confronti della stazione
appaltante;

8) essere corredata dall'impegno del garante a vemeola garanzia ai sensi dell'art. 93, comma 5
del Codice, su richiesta della stazione appaltaete ulteriori 270 giorni, nel caso in cui al
momento della sua scadenza non sia ancora inteéevéaggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di igqmedevono essesottoscritte da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare ihigaed esserprodotte in una delle seguenti
forme:

- in originale o in copia autentica ai sensi dell’'d& del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;
- documento informatico, ai sensi dell'art. 1, Igi.del d.Ilgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con



firma digitale dal soggetto in possesso dei patecessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansiamedocumento cartaceo) secondo le
modalita previste dall'art. 22, commi 1 e 2, dégsl. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita
del documento all’'originale dovra esser attestafapdbblico ufficiale mediante apposizione di
firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2p®vvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottoscritta con firma digitale dalaioto dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del
d.lgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della duratalelita dell’offerta e della garanzia fideiussorila,
concorrente potra produrre una nuova garanzia goka di altro garante, in sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa dexaalla data di presentazione dell’offerta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rirméwidotto secondo le misure e le modalita di
cui all’art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnaldocumenta nell’offerta il possesso dei relativi
requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, tuzione del 50% per il possesso della
certificazione del sistema di qualita di cui alfieolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cuasdll 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice
solo se tutte le imprese che costituiscono il rggamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte
le imprese retiste che partecipano alla gara srapossesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cuagill 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, s@o s
la predetta certificazione sia posseduta dal caisero dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall'art. 93, commadgl Codice si ottengono nel caso di possesso da
parte di una sola associata oppure, per i condorzii all'art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Coali
da parte del consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la manpeesentazione della garanzia provvisoria e/o
dellimpegno a rilasciare garanzia fideiussoriaimléa solo a condizione che siano stati gia

costituiti prima della presentazione dell'offerta.onere dell'operatore economico dimostrare che
tali documenti siano costituiti in data non sucoessl termine di scadenza della presentazione
delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 8@05, la data e I'ora di formazione del documento
informatico sono opponibili ai terzi se appostecanformita alle regole tecniche sulla validazione

(es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garadiz valore inferiore o priva di una o pil
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intesteezsolo ad alcuni partecipanti al RTI, carenZéde
clausole obbligatorie, etc.).

Non € sanabile - e quindi € causa di esclusioaeettoscrizione della garanzia provvisoria dagoart
di un soggetto non legittimato a rilasciare la gara o non autorizzato ad impegnare il garante.

11. SOPRALLUOGO

Non é richiesto alcun sopralluogo per l'appaltoettyggdel presente Disciplinare.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAC.

| concorrenti effettuanca pena di esclusioneil pagamento del contributo previsto dalla legye
favore dell’Autorita Nazionale Anticorruzione pen importo pari a € 140,00 secondo le modalita



di cui alla delibera ANAC n. 1300 del 20 dicemb@.2 pubblicata nella Gazzetta Ufficiale Serie
Generale n. 22 del 27 gennaio 2018 pubblicataigutsl’ANAC nella sezione “contributi in sede
di gara” e allegano la ricevuta ai documenti degar

In caso di mancata presentazione della riceviudtaleaone appaltante accerta il pagamento mediante
consultazione del sistema AVCpass.

Qualora il pagamento non risulti registrato netesisa, la mancata presentazione della ricevuta
potra essere sanata ai sensi dell’art. 83, commal £odice, a condizione che il pagamento sia
stato gia effettuato prima della scadenza del tegrdi presentazione dell’offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pegdo, da effettuarsi entro i termini di
scadenza di presentazione dell'offerta, la stazappaltanteescludeil concorrente dalla procedura di
garaai sensi dell’art. 1, comma 67 della |. 266/2005.

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E SOTTOSC RIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

Il plico contenente l'offertaa pena di esclusionedeve essere sigillato e trasmesso a mezzo
raccomandata del servizio postale o tramite ca@riemediante consegna a mano dal lunedi al
venerdi dalle ore 8.45 alle ore 12.45 e il mareedi giovedi pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
presso I'Ufficio Archivio della Provincia di Reggiemilia, sito in Reggio Emilia, corso Garibaldi n.
59.

Il plico deve pervenirentro le ore 12.00del giorno 8 giugno 2018esclusivamente all’indirizzo
sopra indicato.

Il personale addetto rilascera ricevuta nella qeal@ indicata data e ora di ricezione del plito. |
recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusigchio dei mittenti. Si precisa che per
“sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetieaante un qualsiasi segno o impronta, apposto
su materiale plastico come striscia incollata @lke@ca, tale da rendere chiusi il plico e le buste,
attestare I'autenticita della chiusura originanavyeniente dal mittente, nonché garantire I'integri

e la non manomissione del plico e delle buste.

Il plico deve recare, all'esterno, le informaziomlative all’operatore economico concorrente
[denominazione o ragione sociale, codice fiscal@ifizzo PEC per le comunicazioni] e riportare la
dicitura: “CIG 7446272A09 procedura aperta per l'affidamento della gestione dei servizi
bibliotecari centralizzati della Provincia di Reggb Emilia. Scadenza offerte: 8/6/2018. Non
aprire”.

Nel caso di concorrenti associati, gia costituitida costituirsi, vanno riportati sul plico le
informazioni di tutti i singoli partecipanti.

Il plico contiene al suo interno tre buste chiuseigillate, recanti I'intestazione del mittente,
I'indicazione dell’oggetto dell'appalto e la dicrtay rispettivamente:

“A - Documentazione amministrativa”

“B - Offerta tecnica”

“C - Offerta economica”

La mancata sigillatura delle buste “A”, “B” e “Chserite nel plico, nonché la non integrita delle
medesime tale da compromettere la segretezza,cemse di esclusiondalla gara.

Con le stesse modalitd e formalita sopra descettpurché entro il termine indicato per la
presentazione delle offerte, pena lirricevibilita,concorrenti possono far pervenire eventual
sostituzioni al plico gia presentato. Non saranmomasse né integrazioni al plico recapitato, né



integrazioni o sostituzioni delle singole bustesprdi all'interno del plico medesimo, essendo
possibile per il concorrente richiedere esclusivateéda sostituzione del plico gia consegnato con
altro plico.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia amo dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazion
sostitutive si redigono ai sensi degli articoliel@7 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti noméve
sede legale in uno dei Paesi dellUnione europealidhiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo ladegisle dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sengjlidartt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compréso
DGUE, la domanda di partecipazione, l'offerta teenie l'offerta economica devono essere
sottoscritte dal rappresentante legale del conetar@ suo procuratore.

La domanda di partecipazione (Mod. A) descrittawaicessivo par. 15.1, le ulteriori dichiarazioni
integrative (Mod. B) descritte al successivo p&r.311, il modello di offerta economica di cui al
successivo par. 17, nonché il DGUE stesso, potrassere redatti sui modelli predisposti e messi a
disposizione all'indirizzo interndtttp://www.provincia.re.it- Sezione Bandi e Appalti.

Il dichiarante allega copia fotostatica di un doemto di riconoscimento, in corso di validita (per

ciascun dichiarante e sufficiente una sola copialdeumento di riconoscimento anche in presenza
di piu dichiarazioni su piu fogli distinti).

La documentazione, ove non richiesta espressanierdgginale, potra essere prodotta in copia

autentica o in copia conforme ai sensi, rispetteate, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove
non diversamente specificato &€ ammessa la copiplisem

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, d@cumentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione deboSti appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essdnegua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata indirtgliana. In caso di contrasto tra testo indang
straniera e testo in lingua italiana prevarra lesioge in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolaritadraduzione dei documenti contenuti nella
busta A, si applica I'art. 83, comma 9 del Codice.

Le offerte tardivesaranno esclusen quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, commaedt. b) del
Codice.

L'offerta vincolera il concorrente ai sensi delt:a2, comma 4 del Codice per 270 giorni dalla sozd
del termine indicato per la presentazione dell'aée

Nel caso in cui alla data di scadenza della validélle offerte le operazioni di gara siano an@ora
corso, la stazione appaltante potra richiedere affirenti, ai sensi dell'art. 32, comma 4 del
Codice, di confermare la validita dell'offerta simtla data che sara indicata e di produrre un
apposito documento attestante la validita dellamga prestata in sede di gara fino alla medesima
data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazi@ampaltante sara considerato come rinuncia del
concorrente alla partecipazione alla gara.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della dataa e in particolare, la mancanza,



I'incompletezza e ogni altra irregolarita essereidégli elementi e del DGUE, con esclusione di
quelle afferenti all’'offerta economica e all'offartecnica, possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui all’ar8, @omma 9 del Codice.

L'irregolarita essenziale € sanabile laddove noraiompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentaziomessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.
La successiva correzione o integrazione documemtatanmessa laddove consenta di attestare
I'esistenza di circostanze preesistenti, vale a diequisiti previsti per la partecipazione e
documenti/elementi a corredo dell’'offerta. Nell@sifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti ditg@pazione non e sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I'esclusione dalla proceddrgara;

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presemazidelle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancaizegmpletezza o irregolarita del DGUE e della
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscriziorsgno sanabili, ad eccezione delle false
dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di amvatito o del contratto di avvalimento, puo
essere oggetto di soccorso istruttorio solo seéatictlementi erano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa anteriore al termingreisentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredtfleita (es. garanzia provvisoria e impegno
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecijpee gara (es. mandato collettivo speciale o
impegno a conferire mandato collettivo), entramigrdi rilevanza in fase di gara, sono sanabili,
solo se preesistenti e comprovabili con documentdata certa, anteriore al termine di
presentazione dell'offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o ehinaecorredo dell’offerta, che hanno rilevanza
in fase esecutiva (es. dichiarazione delle pattseevizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4
del Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante gsaeal concorrente un congruo termine - non

superiore a dieci giorni - perché siano rese, natego regolarizzate le dichiarazioni necessarie,

indicando il contenuto e i soggetti che le devaerdere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documeon perfettamente coerenti con la richiesta, la

stazione appaltante puo chiedere ulteriori premsap chiarimenti, fissando un termine perentorio

a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la staziappaltante procede asclusionedel concorrente

dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, anma 9, del Codice e facolta della stazione

appaltante invitare, se necessario, i concorrerftraire chiarimenti in ordine al contenuto dei

certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

15. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” — DOCUMENTAZIONE AMMIN ISTRATIVA
La busta A contiene:

— la domanda di partecipazione, di cui al successaragrafo 15.1),
— Il DGUE, di cui al successivo paragrafo 15.2),

— le dichiarazioni integrative, di cui al successparagrafo 15.3.1),
— la documentazione a corredo, di cui al successivagrafo 15.3.2).



Si precisa che il DGUE dovra essere presentatim §@mato cartaceo, sia su supporto informatico
(CD o chiavetta USB). Al riguardo si specifica ¢hpredetto supporto informatico dovra contenere
il DGUE firmato digitalmente oppure, in alternativa scansione del DGUE cartaceo sottoscritto in
originale.

15.1DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione é reddtiehollo, preferibilmente utilizzando il modello “Mod.
A” messo a disposizione, in formato editabile, sitd istituzionale della Provincia di Reggio
Emilia — Sezione Bandi e Appalti, al seguente imdo: http://www.provincia.re.ite contiene
tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.

Il concorrente indica la forma singola o assoctata la quale I'impresa partecipa alla gara (impresa
singola, consorzio, RTI, aggregazione di impreseid, GEIE).

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordmaaggregazione di imprese di rete, GEIE, |l
concorrente fornisce i dati identificativi (ragioseciale, codice fiscale, sede) e il ruolo di aigsc
impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata)

Nel caso di consorzio di cooperative e impresagiarie o di consorzio stabile di cui all’art. 45,

comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio @adil consorziato per il quale concorre alla gara;
qualora il consorzio non indichi per quale/i corzsatio/i concorre, si intende che lo stesso paréecip
In nome e per conto proprio.

La domanda e sottoscritta:
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consordinasio costituiti, dalla mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo 0 consordinasio non ancora costituiti, da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento o cmis;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti atratio di rete si fa riferimento alla disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di impresquanto compatibile. In particolare:

l.a. se la rete e dotata di un organo comune con poted rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma dlsater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dal saoatge economico che riveste la funzione di
organo comune;

1.b. se la rete e dotata di un organo comune con poteck rappresentanza ma e priva di
soggettivita giuridica, ai sensi dell'art. 3, commaduater, del d.I. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere sottostaittanpresa che riveste le funzioni di organo
comune nonché da ognuna delle imprese adererdngaiatto di rete che partecipano alla gara;

1.c. se larete e dotata di un organo comune privo delopere di rappresentanza o se la rete €
sprovvista di organo comune, oppure se l'organo comme € privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di andataria, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta dall'impresa aderenterelta che riveste la qualifica di mandataria,
ovvero, in caso di partecipazione nelle forme dgbruppamento da costituirsi, da ognuna delle
imprese aderenti al contratto di rete che parteglipagara.

Nel caso di consorzio di cooperative e impreseagiarie o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda @satitta dal consorzio medesimo.

Il concorrente allega:
a) copia fotostatica di un documento d'identitasidoscrittore;
b) copia conforme all'originale della procura oppoeg solo casan cui dalla visura camerale del




concorrente risulti l'indicazione espressa dei mpotappresentativi conferiti con procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratorestdtde la sussistenza dei poteri rappresentativi
risultanti in visura.

15.2DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Il concorrente compila, secondo quanto di seguitiicato, il DGUE, di cui allo schema allegato al
DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporéld8 luglio 2016, aggiornato per la presente gara
dalla stazione appaltante, messo a disposizion&rimato editabile, sul sito istituzionale della
Provincia di Reggio Emilia — Sezione Bandi e Appaltal seguente indirizzo:
http://www.provincia.re.it

Parte | — Informazioni sulla procedura di appalto esullamministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Parte precompilata dalla stazione appaltante.

Parte Il — Informazioni sull’operatore economico
Il concorrente rende tutte le informazioni richeestediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all'avvalimento si richiede la ompilazione della sezione C

Il concorrente indica la denominazione dell’'operateconomico ausiliario e i requisiti oggetto di
avvalimento.
Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le inf@zioni di cui alla parte I, sezioni A e B, alla
parte Ill, alla parte IV, in relazione ai requisiggetto di avvalimento, e alla parte VI,

2) dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 89, cora 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, ¢an
quale quest’ultima si obbliga, verso il concorreateerso la stazione appaltante, a mettere a
disposizione, per tutta la durata dell’appaltajderse necessarie di cui & carente il concorrente;

3) dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 89, cora 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la
quale quest’ultima attesta di non parteciparegala in proprio 0 come associata 0 consorziata;

4) originale o copia autentica del contratto di dvranto, in virtu del quale l'ausiliaria si obbliga
nei confronti del concorrente, a fornire i requisita mettere a disposizione le risorse necessarie,
che devono essere dettagliatamente descritte, utex | durata dell’appalto. A tal fine il
contratto di avvalimento contieng pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risenmiesse a disposizione dall’ausiliaria;

5) PASSOE dell'ausiliaria;

In caso di operatori economici ausiliari aventi sed, residenza o domicilio nei paesi inseriti
nelle c.d. “black list™:

6) dichiarazione dell'ausiliaria del possesso datbaizzazione in corso di validita rilasciata ai
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero detthomia e delle finanzeppure
dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentatanémda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1
comma 3 del d.m. 14.12.2010 c@atlegata copia dell'istanza di autorizzazione inviata al
Ministero.

In caso di ricorso al subappalto si richiede la copilazione della sezione D



Il concorrente, pena lI'impossibilita di ricorreresaibappalto, indica I'elenco delle prestazioni che
intende subappaltare con la relativa quota pereéntdellimporto complessivo del contratto

nonché, ai sensi dell'art. 105, comma 6 del Codiaedenominazione dei tre subappaltatori
proposti.

Il concorrente, per ciascun subappaltatore, allega:

1) DGUE, a firma del subappaltatore, contenentef@mazioni di cui alla parte Il, sezioni A e B,
alla parte lll, sezioni A, C e D, e alla parte VI,

2)PASSOE del subappaltatore, precisando al riguah#oil subappaltatore dovra registrarsi al
sistema AVCPASS (per ottenere il relativo PASSOl8lg mandante di RTI.

Parte Il — Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle camaini previste dal punto 6 del presente discipknar
(Sez. A-B-C-D).

Parte IV — Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i refuigchiesti dai criteri di selezione barrando
direttamente la seziorax» ovvero compilando quanto segue:

a) la sezione A per dichiarare il possesso del sitquielativo all'idoneita professionale di cui par
7.1del presente disciplinare;

b) la sezione B per dichiarare il possesso del sitguielativo alla capacita economico-finanziaria
di cui al par.7.2del presente disciplinare;

c) la sezione C per dichiarare il possesso del s#quielativo alla capacita professionale e tecnica
di cui al par.7.3del presente disciplinare.

Il concorrente rende tutte le informazioni richeestediante la compilazione delle parti pertinenti.

Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorznari GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ngrdelle imprese retiste, se l'intera rete
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle siagoiprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi @&tge di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio comeqr

- In caso di incorporazione, fusione societaria o0 ssione d’azienda, le dichiarazioni di cui
all'art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. I) del Codice, @ono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art.

80 comma 3 del Codice che hanno operato presso lacta incorporata, fusasi o che ha
ceduto I'azienda nell'anno antecedente la data diytblicazione del bando di gara.

15.3DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE ACORRED O
15.3.1 Dichiarazioni integrative

Ciascun concorrente che ha sottoscritto la domalngeartecipazione rende le seguenti ulteriori
dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e élrddp.r. 445/2000, preferibilmente utilizzando |l




modello “Mod. B”, messo a disposizione, in formato editabile, dolistituzionale della Provincia

di Reggio Emilia — Sezione Bandi e Appalti, al sege indirizzo:http://www.provincia.re.itcon

le quali:

1. dichiara remunerativa I'offerta economica presentgiicché per la sua formulazione ha preso
atto e tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri coegrquelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di laverdi previdenza e assistenza in vigore nel
luogo dove devono essere svolti i lavori/servizitftura;

b) di tutte le circostanze generali, particolaroedli, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono
avere influito o influire sia sull'esecuzione davdri / sulla prestazione dei servizi/fornitura,
sia sulla determinazione della propria offerta;

2. accetta, senza condizione o riserva alcuna, t@terxdrme e disposizioni contenute nella
documentazione gara;

3. dichiara che le figure professionali utilizzate pargestione dei servizi oggetto del presente
appalto posseggono i titoli di studio e/o profesalo indicati allart. 4 del Capitolato
Amministrativo e ripresi al punto 7.3 lett. d) geksente Disciplinare;

4. dichiara di essere iscritto/di non essere iscnttielenco dei fornitori, prestatori di servizimo
soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (athite list) istituito presso la Prefettura della
provincia di ........cccoeeeeiiieiiieinnns ;

5. dichiara di essere edotto degli obblighi derivatdl Codice di comportamento adottato dalla
stazione appaltante con deliberazione di Giunta3ndell'll febbraio 2014, reperibile sul sito
internet della Provincia, e si impegna, in casagijiudicazione, ad osservare e a far osservare ai
propri dipendenti e collaboratori, per quanto aggilile, il suddetto codice, pena la risoluzione
del contratto;

6. accetta, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Cqdigequisiti particolari per I'esecuzione del
contratto nell'ipotesi in cui risulti aggiudicatari

7. indica i seguenti dati: domicilio fiscale ............ ; dod fiscale ............... , partita IVA
...................... ; indica I'indirizzo PECoppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri
Stati memobri, l'indirizzo di posta elettronica .............. ai fini delle comunicazioni di cui

all'art. 76, comma 5 del Codice;

8. autorizza qualora un partecipante alla gara eséacifacolta di “accesso agli atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la docuneote presentata per la partecipazione alla gara
oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gagecitsla facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia dell'offetégnica e delle spiegazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica defferte anomale, in quanto coperte da segreto
tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovra esssfeguatamente motivata e comprovata ai
sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice;

9. attesta di essere informato, ai sensi e per gitetlell’articolo 13 del decreto legislativo 3Qugno
2003, n. 196, che i dati personali raccolti saratradtati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nellambito della presente garacim@mell’esistenza dei diritti di cui all'articolo del
medesimo decreto legislativo;

10.dichiara che l'impresa rientra in una delle fa#@p (indicare quale.......................... ).oppure
non rientra in una delle fattispecie per le qualrévista la riduzione della cauzione ai sensiatell
93, comma 7 del Codice;



Per gli operatori economici aventi sede, residenza domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black

list”

11.dichiara di essere in possesso dell’autorizzaziorerso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 1
dicembre 2010 del Ministero dell’'economia e dellahzeoppure dichiara di aver presentato
domanda di autorizzazione ai sensi dellart. 1 camBnrdel d.m. 14.12.2010 e allega copia
conforme dellistanza di autorizzazione inviatdvahisterg;

Per gli operatori economici non residenti e privi dstabile organizzazione in Italia

12.si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicagjaila disciplina di cui agli articoli 17, comma
2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunméaestazione appaltante la nomina del proprio
rappresentante fiscale, nelle forme di legge;

Per gli operatori economici ammessi al concordatorpventivo con continuita aziendale di cui
all'art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267
13.indica, ad integrazione di quanto indicato nellatgdll, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti

estremi del provvedimento di ammissione al condordadel provvedimento di autorizzazione a
partecipare alle gare ............ rilasciati dal Tribundie.................. nonché dichiara di non
partecipare alla gara quale mandataria di un rgggmento temporaneo di imprese e che le altre
imprese aderenti al raggruppamento non sono assatggad una procedura concorsuale ai sensi
dell’art. 186bis,comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.

15.3.2 Documentazione a corredo
Il concorrente allega

14.PASSOE di cui allart. 2, comma 3 lett.b) della idetfa ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il coneote ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49
del Codice, anche il PASSOE relativo all'ausiliaria caso di subappalto anche il PASSOE
dell'impresa subappaltatrice; si precisa che imaisubappalto, il subappaltatore dovra registrars
al sistema AVCPASS (per ottenere il relativo PAS$@Qlale mandante di RTI;

15.documento attestante la garanzia provvisoria cdegatia dichiarazione di impegno di un
fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice;

Per gli operatori economici che presentano la cauane provvisoria in misura ridotta, ai sensi

dell'art. 93, comma 7 del Codice

16. copia conforme della certificazione di cui all’'a®3, comma 7 del Codice che giustifica la
riduzione dell'importo della cauzione;

17. ricevuta di pagamento del contributo a favore A&IAC

18. originale delle due referenze bancarie, come indiabpunto 7.2.

19. copia conforme di documento notarile o atto nedezihe attesti la proprieta o la disponilita dei
beni sopraindicati, come indicato al punto 7.3 bis.

20. Documentazione ulteriore per i soggetti associat
peri raggruppamentiemporanegia costituiti

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabib@ rappresentanza conferito alla mandataria
per atto pubblico o scrittura privata autenticata.




per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIEcapia autentica, con indicazione del soggetto
designato quale capofila.

per le aggregazioni di imprese aderenti al contrditieete: se la rete € dotata di un organo comune

con potere di rappresentanza e soggettivita gaaidi

copia autentica o copia conforme del contratteet®,rredatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmentecama dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con
indicazione dell’organo comune che agisce in reggat&anza della rete;

dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresdatael’'organo comune, che indichi per quali
imprese la rete concorre;
dichiarazione che indichi le categorie di lavoliegoarti del servizio o della fornitura, ovvero la

percentuale in caso di servizio/forniture indivijlche saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete.

per le aggregazioni di imprese aderenti al comtrditrete: se la rete & dotata di un organo comune

con potere di rappresentanza ma é priva di sogattiuridica

copia autentica del contratto di rete, redatto giéw pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma deill’'@5 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza condeaila impresa mandataria; qualora il contratto
di rete sia stato redatto con mera firma digitadbe autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.Igs.
82/2005, il mandato nel contratto di rete non puénersi sufficiente e sara obbligatorio

conferire un nuovo mandato nella forma della sgdtiprivata autenticata, anche ai sensi dell’art.
25 del d.Igs. 82/2005;

dichiarazione che indichi le categorie di lavoliegoarti del servizio o della fornitura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivikjlbche saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete.

per le aggregazioni di imprese aderenti al comtrditrete: se la rete & dotata di un organo comune

privo del potere di rappresentanza o se la rem@vsista di organo comune, ovvero, se l'organo

comune € privo dei requisiti di qualificazione iiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o

costituendo:

in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto gi#o pubblico o
scrittura privata autenticata ovvero per atto fiondigitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs.
82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevoit® con rappresentanza conferito alla
mandataria, recante l'indicazione del soggettogiedd quale mandatario e delle categorie di
lavori o delle parti del servizio o della fornitur@vvero della percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno esdgudai singoli operatori economici aggregati in
rete; qualora il contratto di rete sia stato rexatin mera firma digitale non autenticata ai sensi
dell'art. 24 del d.Igs. 82/2005, il mandato deveravia forma dell’atto pubblico o della scrittura
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25dgs. 82/2005;

in caso di RTI costituendo copia autentica del contratto di rete, redatto giéo pubblico o
scrittura privata autenticata, ovvero per atto &tondigitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs.
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese dactia concorrente aderente al contratto di rete,
attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicaziomega onferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;



b. I'i'mpegno, in caso di aggiudicazione, ad unifasnalla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;

c. le categorie di lavori o le parti del serviziaella fornitura , ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno esdgudai singoli operatori economici aggregati
in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresemtampotra essere conferito alla mandataria con
scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto owra firma digitale non autenticata ai sensi dell’a
24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovra avere tanfodell’atto pubblico o della scrittura privata
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d8g@#2005.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA B — OFFERTA TECNICA

La busta “B — Offerta tecnica” contiereepena di esclusiong seguenti documenti:
a) relazione tecnica dei servizi offerti;
b) curricula degli operatori che verranno utilizzail'esecuzione dell'appalto;
C) eventuali tabelle e/o grafici per illustrare ngei offerti;

d) supporto informatico (CD Rom o chiavetta USB) teoente in formato .odt o .doc i
documenti di cui al precedente punto a) e in foompdf i documenti di cui al precedente
punto c).

La relazione contiene una proposta tecnico-orgatiza che illustra, con riferimento ai criteri e
sub- criteri di valutazione indicati nella tabelth cui al successivo punto 18.1, gli elementi
ampiamente descritti nel Capitolato Tecnico Préstete.

La relazione non dovra superare le 20 facciatepéigine fronte/retro) scritta in carattere Arial 12,
interlinea 1,5. Non vengono conteggiati all'intededle 20 facciate i curricula degli operatori di ¢
alla precedente lettera b).

L’offerta tecnica deve rispettare le caratterigichinime stabilite nel Progettpena I'esclusione
dalla procedura di gara, nel rispetto del princigiiequivalenza di cui all’art. 68 del Codice.

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal leegappresentante del concorrente o da un suo
procuratore.

Nel caso di concorrenti associati, I'offerta doessere sottoscritta con le modalita indicate per la
sottoscrizione della domanda di cui al pub$ol.

17. CONTENUTO DELLA BUSTA C — OFFERTA ECONOMICA

La busta “C — Offerta economica” contiereepena di esclusionel’offerta economican bollo
predisposta preferibilmente secondo il modellogate al presente disciplinare di gara e deve
contenere i seguenti elementi:

a) ribasso percentuale, espresso in cifre e inrégtgull'importo totale ribassabile a base di gara



indicato al precedente articolo 3 (€ 447.044,2Byetto di lva e/o di altre imposte e contributi di
legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuschi da interferenze e dei servizi accessori a
privativa industriale. Verranno prese in considenag fino a tre cifre decimali. In caso di
discordanza tra I'importo indicato in cifre e guarihdicato in lettere, prevarra quello piu
favorevole all’lamministrazione.

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salett alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cuiaatl’
95, comma 10 del Codice.

Detti costi relativi alla sicurezza connessi cattivita d'impresa dovranno risultare congrui
rispetto all'entita e alle caratteristiche dellegtazioni oggetto dell'appalto.

c) la stima dei costi della manodopera, ai sens$badel95, comma 10 del Codice.

L’offerta economica,a pena di esclusione & sottoscritta con le modalita indicate per la
sottoscrizione della domanda di cui ai paradtafil.

Sono inammissibili le offerte economiche che supelimporto a base d’asta.

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto e aggiudicato in base al criterio deligsfa economicamente piu vantaggiosa individuata
sulla base del miglior rapporto qualita/prezzaaisi dell’art. 95, comma 2 del Codice.

La valutazione dell offerta tecnica e dell'offegaonomica sara effettuata in base ai seguenti gginte

PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta tecnica 80
Offerta economica 20
TOTALE 100




18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA

Il punteggio dell'offerta tecnica e attribuito salbase dei criteri di valutazione elencati nella
sottostante tabella con la relativa ripartizionepieteggi.

Nella colonna identificata con la lettera D vengamdicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i

punteggi il cui coefficiente é attribuito in ragemlell’esercizio della discrezionalita spettanta al

commissione giudicatrice.

Nella colonna identificata con la lettera Q vengamdicati i “Punteggi quantitativi”, vale a dire i

punteggi il cui coefficiente € attribuito mediaiigplicazione di una formula matematica.

Nella colonna identificata dalla lettera T vengandicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i

punteggi fissi e predefiniti che saranno attriboithon attribuiti in ragione dell’offerta o mancata
offerta di quanto specificamente richiesto.

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitati(iQ) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta
tecnica

N° | CRITERI DI PUNTI SUB-CRITERI DI PUNTID | PUNTIQ| PUNTIT
VALUTAZIONE MAX VALUTAZIONE MAX MAX MAX
1.1 |Formazione ed esperienza come da 12
1 Servizio di catalogazione 16 curricula degli operatori
1.2 | Esperienza utilizzo del programma 2
Zetesis
1.3 | Esperienza utilizzo del programma 2
SEBINA Next
2.1 | Utilizzo di mezzo euro 6 0 3
5 Servizio di collegamento 16 superiore
tra le biblioteche e 2.2 | Utilizzo di mezzo ibrido o 5
Prestito interbibliotecarjo alimentato a GPL o0 a metano
2.3 | Organizzazione del servizio in 8
merito alla
movimentazione/trasporto dei
materiali (chilometraggi, tempi
previsti, modalita di stoccaggio,
conservazione, ritiro, consegna,
tempi/pause degli addetti)
Servizio di informazion 2.1 | Competenze ed esperienze 3
3 | bibliografiche, di 30 dell'operatore del servizio di
assistenza informatica, informazioni bibliografiche
del referente contrattugle 2.2 | Competenze ed esperienze del 2
e del coordinamento referente contrattuale
mter_ng ed esterno del 2.3 | Competenze ed esperienze 6
Servizio dell'operatore del servizio di
assistenza informatica
2.4 | Competenze ed esperienze del 7
coordinatore del servizio
2.5 | Organizzazione dei servizi 12
4 | Gestione del Deposito 6 4.1 | Organizzazione del servizio 6
Unico Provinciale e
Monitoraggio




5 |Monitoraggio 2 Modello di reportistica 2
6 |Portale Biblioteche 2 Progetto di restyling 2
7 |Promozione 2 Progetto 2
8 |Formazione 2 Progetto 2
9 |Assunzione di persong 4 2 punti per ogni persona impiegata 4
disabili per per non meno di 8 ore settimanali
I'espletamento del
servizio
Totale 80 68 12

Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, é psviuna soglia minima di sbarramento pat8/@0,
dopo l'unica riparametrazioneéconcorrentesara esclusalalla gara netaso in cui consegua un punteggio
inferiore alla predetta soglia.

18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL'OFFERTA TECNICA
A ciascuno degli elementi qualitativi cui € asseégna punteggio discrezionale nella colonna “D”
della tabella, viene attribuito un punteggio vaitelnla zero a uno da parte di ogni commissario,
come segue:

GIUDIZIO Punteggio
Ottimo 1

Piu che buono 0,9
Buono 0,8
Discreto 0,7
Sufficiente 0,6
Non completamente adeguato 0,5
Limitato 0,4
Molto limitato 0,3
Minimo 0,2
Appena valutabile 0,1
Non valutabile 0

Quanto agli elementi cui € assegnato un puntegdiellare identificato dalla colonna “T” della
tabella, il relativo punteggio € assegnato, autaraatente e in valore assoluto, sulla base della
presenza o assenza nell'offerta, dell’elementaegtb.



18.3METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL'OFFERTA ECONOMICA

Quanto all’'offerta economica, si applica la segadfdrmula non lineare, prevista dalle Linee guida
dell’ANAC n. 2/2016, par. IV:

M() = 20*()r(max) 93

dove:

M(i) = Punteggio attribuito al i-esimo concorrente;

r(i) e il ribasso indicato nell'i-esima offerta;

r(max) € il ribasso massimo offerto (piu vantaggioso pestaziona appaltante);
0,3 = coefficiente >0

18.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI

La commissione, terminata l'attribuzione dei caméfnti agli elementi qualitativi e quantitativi,
procederd, in relazione a ciascuna offerta, alitatzione dei punteggi pe&xgni singolo criterio
secondo il metodo aggregativo compensatore, applcéa seguente formula:

X(i) = p*crit-subcrit(i)/crit-subcrit(max);
X(i): risultato attribuito a ciascun concorrente pgni criterio - sub criterio oggetto di valutazeg
p: punteggio massimo stabilito per ciascuno déegri sub criteri sopra indicati;

crit - subcrit(i): media dei punteggi attribuiticgascun concorrente per ogni criterio - sub citela
parte di ciascun componente della commissione cgiiiiice secondo il prospetto sopra indicato;

crit - subcrit (max): media piu alta dei puntegtyfiauiti a ciascun concorrente per ogni criterio -
sub criterio da parte di ciascun componente defanissione giudicatrice secondo il prospetto
sopra indicato.

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vagriteri, il punteggio viene riparametrato. Si pedera ad
una sola riparametrazione per ogni criterio; inocds presenza di sub criterio (criteri A, B e C) la
riparametrazione avverra solo a livello di subeciit e la somma complessiva dei risultati attribaiit
criterio esaminato sara data dalla somma dei pgntgtenuti per ciascun sub criterio.

La c.d. “riparametrazione” si applica ai criteridsgriteri di natura qualitativa, la cui formula non
consenta la distribuzione del punteggio massimo.siazione appaltante procedera ad assegnare al
concorrente che ha ottenuto il punteggio piu altoiis singolo criterio/sub criterio il massimo plugge
previsto per lo stesso e alle altre offerte un @ggio proporzionale decrescente.

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A -
VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica avra luogo il giorno 12ggio 2018 alle ore 9,30 presso la sede centrale
della Provincia di Reggio Emilia, C.so Garibaldi, ¥eggio Emiliae vi potranno partecipare i
legali rappresentanti/procuratori delle impreseer@ssate oppure persone munite di specifica
delega. In assenza di tali titoli, la partecipagiénrammessa come semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggaoathgltra ora 0 a giorni successivi, nel luogo,
nella data e negli orari che saranno comunicatcaicorrenti tramite pubblicazione sul sito



istituzionale della Stazione Appaltante, nella seei Bandi e Appalti, al seguente indirizzo:
www.provincia.re.if almeno due giorni prima della data fissata. Paninle successive sedute
pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mé&&z@G, almeno due giorni prima della data
fissata.

I RUP procedera, nella prima seduta pubblica, rifieare il tempestivo deposito e l'integrita dei
plichi inviati dai concorrenti e, una volta apegticontrollare la completezza della documentazione
amministrativa presentata.

Successivamente il RUP procedera a:

a) verificare la conformita della documentazione amigtrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

b) attivare la procedura di soccorso istruttorigwlial precedente punto 14;
c) redigere apposito verbale relativo alle attigvalte;

d) adottare il provvedimento che determina le esmhise le ammissioni dalla procedura di gara,
provvedendo altresi agli adempimenti di cui all'2@, comma 1, del Codice.

La stazione appaltante, al fine di tutelare il pipo di segretezza delle offerte, adotta le sejuen
modalita di conservazione dei plichi e di trasfemmo degli stessi dal RUP alla commissione
giudicatrice: sistemazione in armadio chiuso awdhjaresso gli uffici dell'U.O. Appalti e Contratti.

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo deddite, la stazione appaltante si riserva di
chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nefso della procedura, di presentare tutti i
documenti complementari o parte di essi, qualor@stgusia necessario per assicurare il corretto
svolgimento della procedura.

Tale verifica avverra, ai sensi degli artt. 81 &,2domma 13 del Codice, attraverso I'utilizzo del
sistemaAVCpass, reso disponibile dal’ANAC, con le modaldi cui alla delibera n. 157/2016

20. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata, ai senfliade 216, comma 12 del Codice, dopo la
scadenza del termine per la presentazione debeteféd € composta da un numero dispari pari a n.
3 membri, esperti nello specifico settore cui derisce l'oggetto del contratto. In capo ai
commissari non devono sussistere cause ostati@enathina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del
Codice. A tal fine i medesimi rilasciano appositehéhrazione alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice € responsabile dellatsaione delle offerte tecniche ed economiche
dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nellanatione della congruita delle offerte tecniche. (cf
Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo demouttente, nella sezione “amministrazione
trasparente” la composizione della commissioneigaidce e i curricula dei componenti, ai sensi
dell’art. 29, comma 1 del Codice.

21. APERTURA DELLE BUSTE B E C - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
TECNICHE ED ECONOMICHE

Una volta effettuato il controllo della documenta® amministrativa, il RUP procedera a consegniare g
atti alla commissione giudicatrice.

La commissione giudicatrice, in seduta pubblicaycpdera all'apertura della busta concernente



I'offerta tecnica ed alla verifica della presensadibocumenti richiesti dal presente disciplinare.

In una o piu sedute riservate la commissione preedl|’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all'assegnazione dei relativi punteggpliaando i criteri e le formule indicati nel
presente disciplinare.

La commissione procedera alla riparametrazione meiteggi secondo quanto indicato al
precedente puntb3.4.

La commissione individua gli operatori che non larsuperato la soglia di sbarramento e i
comunicaal RUP che procedera ai sensi dell'art. 76, compiath b) del Codice. La commissione non
procedera alla apertura dell’offerta economicapdedetti operatori.

Successivamente, in seduta pubblica, la commissiareelettura dei punteggi gia riparametratiribuiti
alle singole offerte tecniche, dara atto delle év&nesclusioni dallgara dei concorrenti.

Nella medesima seduta, o in una seduta pubbliczessiva, la commissione procedera all’apertura
della busta contenente l'offerta economica e quatidirelativa valutazione.

La stazione appaltante procedera dunque all'indazibne dell’'unico parametro numerico finale
per la formulazione della graduatoria, ai sendiatel 95, comma 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorresttengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenti per il prezzo e per tutti glireelementi di valutazione, sara collocato primo
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il mighunteggio sull'offertéecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrasttengano lo stesso punteggio complessivo e gli
stessi punteggi parziali per il prezzo e per I'tiHetecnica, si procedera mediante sorteggio in
seduta pubblica.

All’'esito delle operazioni di cui sopra, la comnisee, in seduta pubblica, redige la graduatoria e
procede ai sensi di quanto previsto al pi8o

Qualora individui offerte che superano la sogli@aomalia di cui all'art. 97, comma 3 del Codice,
e in ogni altro caso in cui, in base a elementceiog 'offerta appaia anormalmente bassa, la
commissione, chiude la seduta pubblica dando caremimine al RUP, che procedera secondo
qguanto indicato al successivo pu

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazionelled offerte tecniche ed economiche, la
commissione provvede a comunicare, tempestivamanRIUP - che procedera, sempre ai sensi
dell'art. 76 comma 5, lett. b) del Codice — i @siesclusione da disporre per:

- mancata separazione dell'offerta economica dadlitdf tecnica, ovvero linserimento di
elementi concernenti il prezzo in documenti contemeile buste A e B;

- presentazione di offerte parziali, plurime, conoli#te, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell'art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in gwanon rispettano i documenti di gara, ivi
comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sendl'ale. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto istessti gli estremi per informativa alla
Procura della Repubblica per reati di corruzioniermmeni collusivi o ha verificato essere in
aumento rispetto all'importo a base di gara.



22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposti di cui all'art. 97,rema 3, del Codice, e in ogni altro caso in culi, in
base alementi specifici, I'offerta appaia anormalmenésda, il RUP, avvalendosi det@mmissione,
valuta la congruita, serietd, sostenibilita e ezalbilita delle offerte che appaiono anormalmente
basse.

Si procede a verificare la prima migliore offertaoemalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita neiathflelle successive offerte, fino ad individuare
la migliore offerta ritenuta non anomala. E facoltfella stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita detle offerte anormalmente basse.

I RUP richiede per iscritto al concorrente la gmszione, per iscritto, delle spiegazioni, se del
caso indicando le componenti specifiche dell'oHettenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a duirgiorni dal ricevimento della richiesta.

I RUP, con il supporto della commissione, esamimaseduta riservata le spiegazioni fornite
dall'offerente e, ove le ritenga non sufficienti &dcludere I'anomalia, puo chiedere, anche
mediante audizione orale, ulteriori chiarimentsegnando un termine massimo per il riscontro.

I RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, commlat8 c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte
che, in base all'esame degli elementi forniti cerspiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabil
e procede ai sensi del seguente articolo 23.

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTR ATTO

All’'esito delle operazioni di cui sopra la comm@s — o il RUP, qualora vi sia stata verifica di
congruita delle offerte anomale — formulera la psip di aggiudicazione in favore del concorrente
che ha presentato la migliore offerta, chiudendaplerazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli
atti e documenti della gara ai fini dei succesadempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idone relazione all’oggetto del contratto, la
stazione appaltante si riserva la facolta di narcedere all’'aggiudicazione ai sensi dell’art. 95,
comma 12 del Codice. La verifica dei requisiti gafiee speciali avverra, ai sensi dell’art. 85,
comma 5 Codice, sull'offerente cui la stazione #ppée ha deciso di aggiudicare I'appalto.

Prima dell'aggiudicazione, la stazione appaltaatsensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare I'ajgpdl presentare i documenti di cui all’'art. 86 del
Codice, ai fini della prova dell'assenza dei motvesclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione) co
riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e dgdatto dei criteri di selezione di cui all’art. 88l
medesimo Codice. Tale verifica avverra attravergditzo del sistema AVCpass.

Ai sensi dell'art. 95, comma 10, il RUP della Staz appaltante prima dell'aggiudicazione procede,
laddove non effettuata in sede di verifica di caitgrdell’offerta, alla valutazione di merito cirda
rispetto di quanto previsto dall’art. 97, commaeh, d) del Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed appnovez della proposta di aggiudicazione ai sensi
degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codiggiualica I'appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi detl'@2, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stae appaltante procedera alla revoca
dell'aggiudicazionealla segnalazione allANAC nonché allincameramedédia garanzia provvisoria.
La stazione appaltanteggiudichera, quindi, al secondo graduato proceuetitesi, alle verifiche



nei termini sopra indicati.

Nellipotesi in cui 'appalto non possa essere aggiato neppure a favore del concorrente collocato
al secondo posto nella graduatoria, I'appalto vaggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la
graduatoria.

La stipulazione del contratto e subordinata altpasiesito delle procedure previste dalla normativa
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salywanto previsto dall'art. 88 commabis e 89 e
dall'art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011.

Ai sensi dellart. 93, commi 6 e 9 del Codice, laranzia provvisoria verra svincolata,
all'aggiudicatario, automaticamente al momentoalstipula del contratto; agli altri concorrenti,
verra svincolata tempestivamente e comunque eminéat giorni dalla comunicazione dell’avvenuta
aggiudicazione.

[l contratto, ai sensi dellart. 32, comma 9 del i€Ced non potra essere stipulato prima di 35 giorni
dall'invio dell’'ultima delle comunicazioni del prgedimento di aggiudicazione.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall'intervga efficacia dell'aggiudicazione ai sensi dell'art
32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espegnente concordato con I'aggiudicatario.

All'atto della stipulazione del contratto, I'aggigdtario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull'importo contrattuale, secondo leurese le modalita previste dall’art. 103 del Codice

Il contratto sara stipulato in modalita elettronica forma pubblica amministrativa a cura
dell'Ufficiale rogante”.

Il contratto € soggetto agli obblighi in tema dadeciabilita dei flussi finanziari di cui alla |. 13
agosto 2010, n. 136.

Nei casi di cui allart. 110 comma 1 del Codicestazione appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura rdi, gesultanti dalla relativa graduatoria, al fitie
stipulare un nuovo contratto per l'affidamento @skcuzione o del completamento del
servizio/fornitura.

Le spese relative alla pubblicazionedel bando e dell’avviso sui risultati della procedudi
affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 dedliCe e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017
n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dov@messere rimborsate alla stazione appaltante entro
il termine di sessanta giorni dall'aggiudicaziom®.caso di suddivisione dell’appalto in lotti, le
spese relative alla pubblicazione saranno suddivésgli aggiudicatari dei lotti in proporzione al
relativo valore.

L'importo presunto delle spese di pubblicazione &i @ € 2.000,00. La stazione appaltante
comunichera all'aggiudicatario I'importo effettivdelle suddette spese, nonché le relative modalita
di pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le gsecontrattuali, gli oneri fiscali quali imposte
e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovuelative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi dell'art. 105, comma 2, del Codice l'afftdrio comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, I'importo e I'oggetto detdasimo, nonché il home del sub-contraente,
prima dell’inizio della prestazione.

L’affidatario deposita, prima o contestualmentea aflottoscrizione del contratto di appalto, i
contratti continuativi di cooperazione, servizio &rnitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. sp
del Codice.

24. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE

Al fine di promuovere la stabilita occupazionald rispetto dei principi dell'Unione Europea, e



ferma restando la necessaria armonizzazione camgahizzazione dell’operatore economico
subentrante e con le esigenze tecnico-organizzatiiemanodopera previste nel nuovo contratto,
I'aggiudicatario del contratto di appalto e tenatbassorbire prioritariamente nel proprio organico
il personale gia operante alle dipendenze dellladjgatario uscente, come previsto dall’articolo 50
del Codice, garantendo I'applicazione dei CCNL eltare, di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno

2015, n. 81.

A tal fine, I'elenco del personale attualmente iegaito € riportato nel preogetto.

25. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dal contratto € caepte il Foro di Reggio Emilia.

26. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti saranno trattati, anche con strutmeformatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 20@©3
196, esclusivamente nell’ambito della gara regdalgpresente disciplinare di gara.



